ZARZADZENIE NR 164
REKTORA UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

z dnia 4 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zasad thumaczen i korekt tekstow w jezyku polskim i obcym
dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Zielonogorskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

1. Thumaczenia i korekty tekstow w jezyku polskim i obcym dla jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Zielonogorskiego dokonywane sa przez
Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia J¢zykowego.

2. Rektor, wlasciwy Prorektor, Dyrektor Instytutu, Dziekan lub Kanclerz (zwani
dalej Wnioskodawcg) na wniosek pracownika zainteresowanego tlumaczeniem
lub korekta tekstu przesyta do Uniwersyteckiego Centrum Ksztatcenia
Jezykowego (dalej jako UCKJ) na adres e-mail: biuro@uckj.uz.zgora.pl prosbe
o wyceng tlumaczenia lub korekty oraz podanie terminu jego wykonania,
zalaczajac tekst w formacie Word.

3. Teksty naukowe oraz podreczniki i inne materialy dydaktyczne przeznaczone
dla studiéw prowadzonych w jezyku obcym muszg by¢ przedstawione UCKJ
w jezyku obcym i objete wnioskiem o korektg.

4. Po dokonaniu wyceny oraz ustaleniu terminu realizacji ttumaczenia lub korekty
Whioskodawca wysyta na adres e-mail wskazany w ust. 2 scan podpisanego
Whniosku o realizacje tltumaczenia lub korekty, stanowiacego zalacznik do
niniejszego zarzadzenia, a UCKJ odsyta Whnioskodawcy podpisany wniosek
z potwierdzonymi kosztami tlumaczenia lub korekty oraz terminem jego
realizacji.

5. Wnioskodawca generuje w Systemie DZIEKANAT zamoéwienie jako blokade
srodkow na pokrycie kosztow ustugi.

6. Po wykonaniu ttumaczenia lub korekty UCKJ przesyla tekst do akceptacji
Whioskodawcy wraz z protokotem odbioru. Wnioskodawca, po sprawdzeniu
czy ustuga zostala wykonana nalezycie, podpisuje protokot odbioru a skan
podpisanego protokotu odbioru przesyta do UCKJ na adres e-mail wskazany w

ust. 2.
7. Na tej podstawie dyrektor UCJK przesyla do Biura Zarzadzania
Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni zlecenie na wystawienie noty

obcigzeniowej na pokrycie kosztow thumaczenia lub ushugi przez jednostke
organizacyjng podlegta Rektorowi, wilasciwemu Prorektorowi, Dyrektorowi
Instytutu, Dziekanowi lub Kanclerzowi. Po podpisaniu noty przez
Whnioskodawce nalezna kwota zostaje przelana na konto UCKJ. Dopuszcza si¢
wystawianie not obcigzeniowych za okresy miesi¢czne.

8. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy
z Zagranicg, dopuszcza si¢ wykonanie thumaczenia lub korekty przez podmiot
zewnetrzny, z zastrzezeniem ust. 9. Uzasadnionymi przypadkami sg
w szczegolnoscei:

1) wysokie koszty wyceny dokonanej przez UCKJ,

2) wysoce specjalistyczny charakter tekstu albo dlugi termin realizacji
ttumaczenia/korekty — gdy UCKJ wskazalo, ze nie jest
w stanie dokona¢ ttumaczenia lub korekty takiego tekstu albo nie jest
w stanie zapewni¢ krotszego terminu realizacji ttumaczenia/korekty,


mailto:biuro@uckj.uz.zgora.pl

10.

3) publikacja monografii naukowej, ktéora ma nastgpi¢ w wydawnictwie
publikujagcym recenzowane monografie naukowe ujetym w wykazie,
o ktorym mowa w art. 265 ust. 9 pkt 1 ustawy, ktéremu przypisano
w powyzszym wykazie liczbe punktéw z poziomu II,

publikacja artykulu naukowego, ktéra ma nastapi¢ w czasopiSmie
naukowym ujetym w wykazie, o ktorym mowa w art. 265 ust. 9 pkt 2
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
ktéremu przypisano w powyzszym wykazie liczbe punktow nie mniejsza
niz 100,

sporzadzenie wniosku o finansowanie projektu obejmujacego badania
naukowe lub prace rozwojowe finansowane w trybie konkursowym do
instytucji zagranicznej lub organizacji mie¢dzynarodowej ze $rodkow,
0 ktorych mowa w art. 365 pkt 9, 11 i 12 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce - przy czym Uniwersytet Zielonogérski musi wystgpowac
w projekcie jako organizacja wiodaca lub jako partner w konsorcjum.
Koszty ustugi ttumaczenia/korekty jezykowe zlecanej na zewnatrz nie moga
przewyzszac kosztow ustalonych w Uczelni dla UCKJ.

Whioskodawca zobowigzany jest wykaza¢ we wniosku o wyrazenie zgody na
wykonanie ttumaczenia lub korekty przez podmiot zewnetrzny, ze zachodzi
uzasadniony przypadek, o ktorym mowa w ust. 8 oraz ze wysokos¢ kosztow nie
przewyzsza kosztow ustalonych w Uczelni dla UCKJ.

4)

5)

§2
Ustala si¢ wysoko$¢ kosztow tlumaczen i
Uniwersyteckiego Centrum Ksztalcenia Jezykowego:

korekty jezykowej dla

TEUMACZENIA

Rodzaj grupy jezykowej:

Thumaczenie z jezyka obcego

na jezyk polski polskiego na jezyk obcy
I grupa
(jezyk angielski, niemiecki) od 30 zt netto® od jednej strony® | od 35 zt ¥ netto od jednej
strony
11 grupa
(jezyk francuski, wloski, hiszpanski, | od 35 zt ¥ netto od jednej strony | od 40 zt ¥ netto od jednej
rosyjski) strony
KOREKTA TEKSTU W JEZYKU OBCYM®
I grupa 50% stawki za thumaczenie

(jezyk angielski, niemiecki) od strony

(jezyk francuski, wloski, hiszpanski,

50% stawki za thumaczenie
od strony

11 grupa

rosyjski)

2.

Stawka uzalezniona jest od trudnosci tekstu (tzn. tekst naukowy, dokument
oficjalny, umowa, tematyka specjalistyczna, wykresy, tabele, ect.) oraz terminu
wykonania ustugi (za ttumaczenie pilne obowigzujg wyzsze stawki).

% do ceny nalezy doliczy¢ koszty ZUS (19.64%) oraz 15% kosztow posrednich

Thumaczenie z jezyka

b) jedna strona liczy 1500 znakéw ze spacjami
© jezeli tekst jest niezrozumiaty ze wzgledu na zbyt duza liczbe btedow jezykowych, obowiazuja

stawki jak za thumaczenie (po uzgodnieniu z wnioskodawca)



§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzadzenie nr 16 Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 22
stycznia 2020 r. w sprawie zasad tlumaczen i korekt tekstow w jezyku polskim i obcym
dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Zielonogorskiego.
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